Oferta pracy: Specjalista ds. magazynowych

Przedsigbiorstwo Komunikacji Samochodowej POLONUS w Warszawie S.A. z siedzibg w
Warszawie,  Al.  Jerozolimskie 144  poszukuje  kandydata ~na  stanowisko
Specjalisty ds. magazynowych

Miejsce pracy: Nowy Dwor Mazowiecki
Glowne zadania:

e dbanie o nalezyty stan nieruchomos$ci magazynowych,

e terminowe zlecanie i nadzor nad okresowymi przegladami technicznymi obiektow
magazynowych, prowadzenie rejestru zalecen, dokumentacji Urzgdu Dozoru
Technicznego oraz innej dokumentacji technicznej,
prowadzenie gospodarki materialowej, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,
zakup czgéci, urzadzen, maszyn oraz produktow naftowych,
odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie,
nalezyta gospodarka odpadami, w tym odpadami niebezpiecznymi,

Zapewnienie wlasciwego obiegu i1 prawidlowego wypehiania dokumentéw magazynowych
oraz ich przechowywania,
monitorowanie stanow magazynowych, dla zapewnienia ciggtosci funkcjonowania bazy,

e przeprowadzanie okresowych konserwacji urzadzen (dystrybutory, czytniki, naczynia

pomiarowe, zbiorniki paliwowe).

e wystawianie faktur sprzedazowych, materiatéw, czegsci, produktéw naftowych i ustug

ustugobiorcom zewngetrznym

e realizacja zadan administracyjno — biurowych w zakresie eksploatacji i konserwacji

budynkéw, przygotowywanie pism, prowadzenie oraz biezaca aktualizacja
dokumentacji administracyjnej,

e nadzor nad realizowanymi, we wilasnym zakresie lub przez podmioty zewngtrzne,

naprawami i remontami,

o realizacja zakupow materialowych koniecznych do wykonania prac konserwacyjnych,

remontowych i inwestycyjnych,

« planowanie potrzeb remontowych i inwestycyjnych w administrowanych obiektach,

e prowadzenie postepowan zakupowych,

e wspolpraca przy biezacej obstudze najemcow,

e zglaszanie i rozliczanie szkdd ubezpieczeniowych,

e przygotowywanie raportow, dokumentdw i analiz na potrzeby przetozonych,
Wymagania:

e wyksztalcenie minimum $rednie (preferowany profil techniczny),

e minimum 2 letnie udokumentowane do$wiadczenie zawodowe (w obszarze

gospodarki magazynowej i obrotu czesciami do pojazdéw mechanicznych),

e doswiadczenie w ofertowaniu prac technicznych,

o praktyczna znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office; w szczegdlnosci Excel, Word,

e mobilnos¢ i dyspozycyjnose,

e wazne prawo jazdy kat. B,

e zdolnosci organizacyjne,

e umiej¢tnos$¢ budowania i utrzymywania relacji,

e odpornos¢ na stres 1 umiejetnos$¢ pracy pod presjag czasu,

o doktadnos¢, terminowos¢, sumiennos¢ oraz rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych

obowigzkow,

e samodzielno$¢, odpowiedzialnosc, che¢ zdobywania nowej wiedzy,

komunikatywnos¢,

e umiej¢tnos¢ ustalania priorytetow.



Mile widziane
e Wwiedza z zakresu napraw i obstugi autobusow,
e umiejetnos¢ kosztorysowania naprawy pojazdow samochodowych oraz weryfikacji
1 rozliczania szkéd komunikacyjnych,
o komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Naszym pracownikom oferujemy:
o ciekawa, odpowiedzialng i rozwojow3a prace,
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
o mozliwos¢ dotagczenia do ubezpieczenia grupowego,
e niezbg¢dne narzgdzia pracy (komputer, telefon),
e mozliwos¢ rozwoju kompetencji poprzez dofinansowanie szkolen, a takze awansu w
ramach struktury firmy,
e mozliwos¢ rozwoju umiejetnosci zawodowych.

Klauzula na przetwarzanie danych osobowych umieszczanych przez kandydatow (CV,
list motywacyjny)

Obowiazek informacyjny przy ogloszeniu:

Administratorem danych jest Przedsigbiorstwo Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS” w
Warszawie S.A. z siedzibg w Warszawie (02-305) przy Al. Jerozolimskich 144. Dane
zbierane sg dla potrzeb obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia przez Panig/Pana
wyraznej i dobrowolnej zgody takze dla potrzeb przyszitych rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie
okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow
wykonawczych jest dobrowolne ale konieczne do przeprowadzenia rekrutacji. Podanie
dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga Pani/Pana wyraznej zgody.

CV ze 1zdjeciem oraz list motywacyjny prosimy przesylaé na adres e-mail:
rekrutacja@pkspolonus.pllub prosz¢ sktada¢ osobiscie w Dziale Kadr PKS "POLONUS” w
Warszawie S.A., Aleje Jerozolimskie 144 pok. 609 (v pietro).

Zgoda kandydatow, ktore powinni umieszcza¢ w CV, listach motywacyjnych:

"Dla potrzeb rekrutacji na stanowisko Specjalisty ds. magazynowych wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie zawartym w moim zyciorysie przez
Przedsiebiorstwo Komunikacji Samochodowej ,,POLONUS” w Warszawie S.A. z siedzibg w
Warszawie (02-305) przy Al. Jerozolimskich 144 zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. a RODO.
Zostatem poinformowany przed wyrazeniem zgody o prawie do jej wycofania w dowolnym
momencie oraz o zgodno$ci z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
do czasu jej wycofania. Znana jest mi tres¢ obowiazku informacyjnego dotyczacego
przetwarzania moich danych osobowych".

Informujemy, ze zgtoszenia bez powyzszej klauzuli nie bedg rozpatrywane.
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